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FINALIDAD

El presente Reglamento norma el proceso de admision 2022 en los programas de
estudios del Instituto de Educacion Superior Tecnolédgico Publico “Manuel Jesus Diaz
Murrugarra” de Cascas

OBJETIVO
Seleccionar a los postulantes que retnan los requisitos basicos en términos de
conocimientos, habilidades, destrezas y actitudes para el ejercicio de los Programas
de Estudios de Produccion Agropecuaria, Industrias Alimentarias y Enfermeria
Técnica, acorde a las disposiciones legales vigentes.

. ALCANCE

o Direccion General Del Instituto de Educacién Superior Tecnoldgico Publico
“Manuel Jesus Diaz Murrugarra” de Cascas

e Unidad Académica

e Unidad Administrativa

e Coordinadores Académicos
e Docentes.

. BASES LEGALES

e Constitucién Politica del Peru

e Ley N° 28044, Ley General de Educacién

e Ley N°30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior y de la
Carrera Publica de sus docentes.

e Ley N°29973, Ley General de la Persona con Discapacidad.

e Ley N°28592, Ley que crea el Plan Integral de Reparaciones — PIR

e Ley N°29600, Ley que fomenta la reinsercion escolar por embarazo

e Ley N°30490, Ley de la persona adulta mayor

o Ley N°29643, Ley que otorga proteccion al personal con discapacidad de las
Fuerzas Armadas y Policia Nacional del Peru

e D.S. N°038-2002-ED, Exoneran a victimas o familiares de victimas comprendidas
en el D.S. N° 005-2002-JUS del examen de ingreso a Institutos de Educacion
Superior Tecnoldgico.

o D.S.N°058-2004-PCM. Reglamento de la Ley del Artista, Interprete y Ejecutante.

e D.S.N°010-2017-MINEDU, Aprueba el Reglamento de la Ley 30512 de IEES y de
la carrera publica de sus docentes.

e RVM N° 276 -2019 -MINEDU, Aprueban la norma técnica denominada
Condiciones Basicas de Calidad para el procedimiento de licenciamiento en los
IESy EEST.

e RVM N° 277 — 2019 — MINEDU, Aprueban el Catalogo Nacional de la Oferta
Formativa en la Educacion Superior Tecnoldgica y los LAG para los IES y EEST

¢ RVMN°064-2019 - MINEDU, Disposiciones que definen, estructura y organizan
el proceso de Optimizacion de la oferta formativa en la Educacién Superior
Tecnoldgica .

e D.S.N°011-2019 - MINEDU, que modifica el Reglamento de la Ley de Institutos
y Escuelas de Educacion Superior aprobado por D.S N° 004-2010 -ED vy el
Reglamento de la Ley 30512 Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior
de la Carrera Publica de sus docentes aprobado mediante D.S N° 010-2017 —
MINEDU.



e D.S.N°012-2020 - MINEDU, Politica Nacional de educacion Superior y Técnico-
Productiva.

e D.S.N.°157-2020-PCM, que aprueba la Fase 4 de la Reanudacion de Actividades
Econdmicas dentro del marco de la declaratoria de Emergencia Sanitaria Nacional
por las graves circunstancias que afectan la vida de la Nacién a consecuencia de
la COVID-19

e D.S. N° 014 - 2021 - MINEDU, Plan Nacional de Emergencia del Sistema
Educativo Peruano.

e R.V.M N° 177 — 2021 — MINEDU, Documento Normativo “Orientaciones para el
desarrollo del servicio educativo en los Centros de Educacion Técnico —Productiva
e Institutos y Escuelas de Educacion Superior”.

e D.S.N°012 -2021 - MINEDU, que crea el Marco Nacional de Cualificaciones del
Pert — MNCP y la comisién multisectorial de naturaleza permanente denominada
“Comision Nacional para el seguimiento a la Implementacion del Marco Nacional
de Cualificaciones del Peru — MNCP”.

V. DISPOSICIONES GENERALES.

1. El Instituto de Educacién Superior Tecnologico Publico “Manuel Jesus Diaz
Murrugarra” de Cascas, ha adecuado los alcances de la presente Directiva a la
realidad local en concordancia con las disposiciones vigentes.

2. El Ministerio de Educacion, en sus lineamientos académicos define Admision como el
proceso mediante el cual los estudiantes acceden a una vacante de un programa de
estudios que oferta el IESTP. La convocatoriay los procedimientos para la admision a
los programas de estudios son responsabilidad de cada IESTP y se incorporan
en su Reglamento Institucional y proceso que deben cumplir con las siguientes
Caracteristicas: Convocar a sus procesos de admision a estudiantes de la
Educacion Basica, Convocar a procesos de admisién a programas de estudios en los
diferentes niveles formativos y convocar a uno o mas procesos de admision,
considerando el nimero de vacantes de acuerdo a su capacidad operativa, garantizando
la provision del servicio educativo en condiciones con las normas establecidas para tal
fin.

3. El Instituto debe tener como acciones vinculadas al proceso lo siguiente:

- Debe definir los costos y modalidades de pago para el proceso de admision

- En caso que el IESTP lo considere, definir y organizar comisiones y/o sub
comisiones que participaran en el proceso de admision.

- El nmero de ingresantes no debe ser menor de 20 estudiantes para los programas
de estudios de Produccién Agropecuaria e Industrias Alimentarias y 25 para
Enfermeria Técnica.

- Publicar el nimero de vacantes, a traves de medios virtuales o material impreso.

4. El proceso de admision, asi como las disposiciones promocionales para la admisién y el
otorgamiento de beneficios a los deportistas calificados, estudiantes talentosos y
aquellos que estan cumpliendo servicio militar, debe estar contemplado en el
Reglamento Institucional del IESTP.

5. El Director del Instituto de Educaciéon Superior Tecnoldgico Publico “Manuel Jesus
Diaz Murrugarra” de Cascas y el Consejo Directivo y/o Asesor, son los responsables
directos del cumplimiento de los alcances de la presente Directiva.



VI.

DE LA COMISION INSTITUCIONAL DE ADMISION

1. Laconformacion de la Comisién Institucional de Admision se realizara de acuerdo a las
disposiciones vigentes estando conformada por:

Presidente : Director General
Vicepresidente : Jefe de Unidad Académica
Secretario : Secretaria Académica
Tesorera : Jefe de Unidad Administrativa
Vocal : Representante GRELL

2. Son funciones de la Comision Institucional de Admision:

Elaborar el Reglamento de Admision, en concordancia con las normas vigentes.

Ejecutar y evaluar el proceso del examen de admision, considerando lo
establecido en las normas vigentes.

Designar las diferentes Sub Comisiones para el proceso de Admision.

Elaborar y remitir a la GRELL el Informe correspondiente de la ejecucion del
proceso de admision.

Hacer constar en acta todos los acuerdos, con asistencia de todos los miembros.
Recepcionar informe y actas de cada comision.

Administrar los fondos que se recauden en el proceso de Admisién de acuerdo
a la normatividad vigente.

Definir los costos del proceso de admisién

Aprobar y firmar balances de ingresos y egresos, los estados de ejecucién
presupuestaria y la documentacion sustentatoria.

Organizar y supervisar las diferentes etapas del proceso de admisién, optando
por las medidas mas convenientes que garanticen la elaboracidn, aplicacion
correcta del examen, asi como la calificacion, la elaboracién de los cuadros de
méritos y publicacion de los resultados.

Evaluar las solicitudes de exoneracion por convenios con las instituciones,
teniendo en cuenta las normas vigentes.

Evaluar las solicitudes de exoneracién por primeros puestos. Si hubiera una
mayor cantidad a lo especificado en el prospecto, se evaluara en funcion al
mayor promedio alcanzado en el nivel secundario, el afio egresado 2021, buena
conducta y procedencia de instituciones educativas publicas, respetando el
cronograma establecido para la presentacion de expedientes. En caso no
hubiese postulantes de |.E. publicas se les dara oportunidad a los postulantes
procedentes de las instituciones educativas privadas.

Adjudicar mediante Resolucion Directoral Institucional las vacantes por
exoneracion, en sus diversas modalidades.

Validar el cuadro de méritos con la totalidad de postulantes segun puntaje, hasta
completar el nUmero de vacantes ofertadas, fijando una linea limite de ingreso.
Este sera firmado por la Comision Institucional y el veedor o representante de la
GRELL.

Promover y ejecutar la autoevaluacion del proceso de admisién, para plantear
mejoras.

3. Funciones de las Subcomisiones.

Sub comision de implementacién y ejecucion de plataforma virtual del proceso
de examen de admisiéon 2022- Logistica

Elaboracion del Protocolo para Admision Virtual 2022



Elaboracién e implementacion en plataforma institucional del Examen para
simulacion y Examen de Admisién Virtual 2022

Filtracion de Postulantes aptos y que pasan a Reunion Informativa para Admision
Virtual 2022

Generacion de Usuarios y contrasefias a postulantes aptos
Proponer, coordinar y concretar los medios de publicidad audiovisuales.

Realizar la promocion, difusion y distribucion de material de publicidad y otros en
los diferentes distritos de la provincia de Gran Chimu.

Elaborar el informe del desarrollo del proceso de difusién y publicidad.

Sub comisién de apoyo a comisidn institucional y logistica examen virtual 2022

Planificar y organizar la inscripcién virtual de postulantes, en constante
coordinacion con la Comision Institucional de Admision.

Verificar la autenticidad de los documentos presentados y sefialados como
requisitos para la Inscripcién de postulantes, como son: Partida de nacimiento
original, certificado oficial de estudios secundarios , copia de su DNI y 02
fotografias tamafio carné, bajo el asesoramiento y monitoreo de secretaria
académica.

Elaborar y publicar la relacion de postulantes aptos para el proceso de Examen
de Admision Virtual 2022, considerando a los exonerados, esta relacion debera
ser visado por la comisién Institucional.

Planificar y organizar la elaboracién de examen virtual en base al banco de
preguntas, manteniendo constante coordinacién con la Comision Institucional de
Admision.

Actualizar el reglamento y prospecto de admision

Participar de los simulacros de Examen de Admisién Virtual 2022

Estar en comunicacion permanente con los postulantes a través de los diferentes
medios a fin de comunicar el cronograma de inscripcién, examen, publicacion de
resultados y otros.

Elaborar el cuadro de méritos en coordinacion con la Comision Institucional de
Admision.
Publicar los resultados del examen de admisidn en estricto orden de mérito,

Elaborar el informe

VIl. MODALIDADES DE ADMISION

1.

wnN

En el Proceso de Admision 2022-11 podran postular los egresados de:
- Educacion Basica Regular (EBR).
- Educacion Basica Alternativa (EBA).

El proceso de admision se realiza por ingreso ordinario o ingreso por exoneracion.
El ingreso ordinario es por examen de admisién, para cubrir el nUmero de
vacantes de acuerdo con el orden de mérito.
El ingreso por exoneracién serd de conformidad con la normatividad vigente:
a. El primer al quinto puesto de la educacion basica en cualquiera de sus
modalidades.
b. Deportistas calificados, con la acreditacion respectiva.



c. Beneficiario del Programa de Reparaciones en Educacion, del Plan Integral
de Reparaciones (PIR) creado por Ley 28592.

d. Personas que hayan hecho el servicio militar

e. Artistas calificados que hayan representado al pais o0 a la region, acreditados
por el Instituto Nacional de Cultura, o una Escuela Nacional Superior de Arte.

f. Personas con discapacidad acreditados por el CONADIS

g. Reinsercion de personas por embarazo.

VIII.- VACANTES

En concordancia con las normas establecidas por el Ministerio de Educacién, el nUmero
de vacantes, por Programa de Estudios, en el .LE.S.T.P. “MJDM” de Cascas tendra como
meta maxima :

Programa de estudios de Produccion Agropecuaria : 20 estudiantes
Programa de estudios de Industrias Alimentarias : 20 estudiantes
Programa de estudios Enfermeria Técnica : 25 estudiantes

Xl.- DE LA INSCRIPCION
La inscripcién de los postulantes es virtual y se cerrara un dia antes del examen
Para la inscripcion, el postulante debe presentar los siguientes documentos:

Partida de Nacimiento Original

Documento de Identidad (DNI o BOLETA) en fotocopia
Certificado oficial de estudios secundarios .

02 fotografias tamafio carnet

Recibo de pago por derecho de admision.

X.- DE LA EXONERACION

1.

Los postulantes que soliciten ser exonerados del examen de admisién por haber
obtenido entre el 1°y el 5° puesto deben adjuntar el documento que acredite el orden
de mérito firmado por el Director del plantel y refrendado por la UGEL. La exoneracién
es para el acto de examen de admisién mas no asi para el pago por el derecho.

La recepcion de expedientes por exoneracion en todas sus modalidades sera hasta
el 28 de Marzo.

Cuando el numero de postulante con derecho a exoneracion de las pruebas de
admision a las carreras Profesional que oferta el Instituto sea mayor al de las vacantes
ofrecidas, la comision central de admision del I.E.S.T.P. “Manuel Jesus Diaz
Murrugarra” de Cascas, procedera a establecer el orden de fechas en que
presentaron sus documentos para su inscripcion y adjudicara en estricto orden de
fecha hasta completar las vacantes.

Los alumnos que gueden fuera de este cuadro de méritos tienen la oportunidad de
postular juntamente con los demas en la admisién ordinaria.

Concluido el Acto de Asignacion de Vacantes la Direccion General del Instituto de
Educacion Superior Tecnoldgico Publico “Manuel Jesus Diaz Murrugarra” de Cascas
emitira la Resolucion Directoral correspondiente de adjudicacién de vacantes por
exoneracion.

XI.- DEL EXAMEN DE ADMISION
1. El cronograma del proceso de admision seré publicado en el Facebook institucional y

portal web.



El examen se ha programado para el 10 de Abril del 2022 y se iniciara a las 09 a.m.
hora exacta, tendra una duracién de 120 minutos, quedando terminantemente
prohibido salir hasta finalizar el examen.
El Examen de Admision considerara los siguientes aspectos:
e Comprension Lectora.
e Razonamiento L6gico matematico.
¢ Conocimientos que pueden incluir conocimientos de Secundaria necesarios para
el desarrollo de la Especialidad a la cual se postula.
e Cultura General.
e El sorteo de las preguntas para el cuadernillo de evaluacion se realizara un dia
antes del examen de admision, teniendo en cuenta para ello el banco de preguntas
existentes en la institucion, este proceso esta a cargo de la Comision Central.

ACTIVIDADES A EVALUAR (%)
Comprension Lectora:
Comprension de textos, identificacion, integracion vy
o : - L. . 15 %
organizacion de informacion. Propoésito y contenido. (08)
Niveles de comprension literal, inferencial y critico.
Razonamiento l6gico matematico:
Comprension, interpretacion y resolucién de problemas. 15 o
Conceptos y procedimientos para calculos basicos y (08)0
estadistica descriptiva.
Conocimientos:
De las areas de aprendizaje contemplada en el nivel de 35 o
Educacion Secundaria y Ciclo Avanzado de Educacion 16 0
Bésica Alternativa. (16)
Cultura General:
: . . 20 %
Temas de actualidad nacional y regional. (10)
Aptitud vocacional
Temas de propios de aptitud vocacional como requisito 15 %
para la carrera elegida (08)
100 %
Total (50)

El cuadernillo con el examen consta de 50 preguntas el cual es el equivalente al
100% y en calificativo a 20 Al momento de identificar sus datos en la Hoja de
respuestas, cada postulante debera indicar a que Programas de Estudios esta
postulando.
Ningun postulante rendira examen en un portal distinto a los que sefala la comision.
De ocurrir esto su examen obtendra puntaje cero.
El desarrollo del examen tiene lugar en un mismo acto, el postulante no puede
abandonar el portal por ningin motivo.
El dia de la realizacién del examen el postulante ingresara con el usuario y contrasefia
indicada por la comisién encargada del proceso de admision.
La nota para alcanzar una vacante es 26 puntos de 50. Debiendo adjudicarse en
estricto orden de méritos hasta cubrir las vacantes asignadas
En caso de empate en el Ultimo puesto se tendra en cuenta los resultados obtenidos
en el siguiente orden prelatorio:

o Razonamiento légico matematico

. Comprension lectora



Conocimientos
Cultura General

10. En caso de que alguno de los ingresantes desista matricularse, dicha vacante sera
cubierta por el postulante que siga en el cuadro de méritos.

Xll.- CUADRO DE MERITOS
1. Se confeccionara el cuadro de méritos de los postulantes en cada programa de
estudios , en base al puntaje obtenido en el examen de admision.
Los postulantes admitidos seran por orden estricto de mérito y de acuerdo a las normas
vigentes.

2. Los resultados del examen de seleccidén en cada una de las modalidades de ingreso al
Instituto son irrevisables, irrevocables e inapelables en cualquier instancia y elevadas
a la Comisién Central de Admisién

3. Al término del proceso de admision el Instituto de Educacion Superior Tecnoldgico
Publico “Manuel Jesus Diaz Murrugarra” de Cascas, elabora y envia un informe a la
Gerencia Regional de Educacién de La Libertad, el cual debe contener el nUmero
total de postulantes, el nimero de ingresantes por Programa de Estudios y nota
obtenida por los postulantes.

XIlI.- DE LA MATRICULA

1. El procesamiento de expedientes de matricula para los alumnos Ingresantes
es responsabilidad del Secretario Académico, o quien haga sus veces, teniendo en
cuenta lo siguientes:

Los expedientes seran recepcionados en la Unidad Académica o quien haga sus
veces en el Instituto de Educacién Superior Tecnoldgico Publico “Manuel Jesus
Diaz Murrugarra” de Cascas, el cual verificara la veracidad de la documentacion
de los ingresantes.

Luego de la verificacion se procedera a la matricula.

2. Para el acto de la matricula los ingresantes, deben haber cumplido con presentar
los siguientes documentos:

Certificado de ingreso otorgado por el Secretario Académico.

Copia de DNI o boleta.

Partida de Nacimiento Original.

Certificado de Estudios Originales de Educacion Secundaria completa, visados
por la UGEL.

Para el caso de exonerados, presentar la documentacion pertinente.

Recibo por derecho de matricula.

3. La matricula se efectuara de acuerdo al Cronograma aprobado por el Instituto y
puesto de conocimiento de la Gerencia Regional de Educaciéon de La Libertad. El
ingresante tiene cinco dias habiles para proceder a matricularse, de no ser asi,
dicha vacante sera adjudicada en orden prelatorio a otro postulante que haya
participado en el proceso. La reserva de matricula podrd hacerse hasta por un
méximo de dos periodos académicos a solicitud del interesado, previa matricula 'y un
plazo de 5 dias habiles de iniciado el semestre.

4. La Gerencia Regional de Educacién de La Libertad, acreditara a un Delegado o
representante al Concurso de Admisién del Instituto como Veedor.



XIV.- DE LOS INGRESOS

1. Los ingresos obtenidos en el proceso de admision seran distribuidos de la siguiente
manera:

- 70% para cubrir gastos operativos de organizacion, elaboracién e impresion
de material, pago a los equipos de elaboracién del examen, supervision de
postulantes el dia del examen y otros gastos generados por el proceso.

- 30 % para el mejoramiento de infraestructura, equipamientos y mobiliario de
la institucion.

2. Por ningdn motivo un participante de la organizacion y ejecucién podra recibir mas
de una dieta como pago a su participacion en el proceso.

XV. - DISPOSICIONES FINALES COMPLEMENTARIAS.

1. Los casos no previstos en el presente Reglamento, seran resueltos por la Comisién
Central de Admision del Instituto de Educacion Superior Tecnoldgico Publico “Manuel
Jesus Diaz Murrugarra” — Cascas

2. El Director General del Instituto de Educacion Superior Tecnolégico Publico “Manuel
Jesus Diaz Murrugarra” de Cascas, al término del proceso de Admision elevara a la
Gerencia Regional de Educacién de la Libertad un informe pormenorizado y
documentado del proceso.

3. El presente Reglamento de Admision serd aprobado por Resolucion Directoral y
entrara en vigencia a partir del dia siguiente de la fecha de su aprobacion.



CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES )

ACTIVIDADES

FECHA

Inscripeidn virtual de postulantes

Del 03/01/2022 al 09/04/2022 (12:00 p.m.)

Elaboracién del Protocolo para Admisidn Virtual 2022,

Del 07/03/2022 al 18/03/2022

Elaboracién e implementacidn en plataforma institucional del Exdmen
para simulacién y Exdmen de Admisién Virtual 2022

Del 21/03/2022 al 08/04/2022

Filtracién de Postulantes aptos y que pasan a Reunién Informativa para

Admisién Virtual 2022 ()

Del 21/03/2022 al 08/04/2022

Generacidn de Usuarios y contrasefias a postulantes aptes

Del 22/03/2022 al 09/04/2022

Reunidn Informativa para Admisién Virtual 2022 via Facebook Live 04/04/2022 (10:00 a.m.)
Primer Simulacro de Exdmen de Admisidn Virtual 2022 06/04/2022 (09:00 a.m.)
Sequndo Simulacro de Exdmen de Admisidn Virtual 2022 08/04/2022 (10:00 a.m.)

Verificacidn y Declaracidén de Postulantes aptos para el proceso de
Examen de Admisién Virtual 2022

Del 21/03/2022 al 09/04/2022
(Hasta las 12:00 p.m.)

Examen de Admisién Ordinarie Virtual 2022

10/04/2022 (09:00 a.m.)

Publicacién de cuadro de méritos

10/04/2022 (20:00 p.m.)

Inicio de clases

11/04/2022

Matricula de ingresantes

11/04/2022 al 13/04/2022

(*) 5u cumplimiento serd irrestricto, salvo que GRELL y/o MINEDU dispongan lo contrario con normativa.
(**) Sélo pasardn a la Reunién Informativa los postulantes que hayan cumplido los requisitos de postulacién y que sean

declarades APTOS por la Comisién encargada.

CUADRO DE VACANTES

VACANTES
ADMISION EXTRAORDINARIA
PROGRAMA DE
ESTUDIO o = / ADMISION UOAS
i Deportista P.LR.ylo | Aristas REGULAR
puesto Calificado S calificados GRS
EBR Militar
PRODUCCION
AGROPECUARIA 5 1 1 1 11 20
INDUSTRIAS
ALIMENTARIAS 5 1 1 1 11 20
ENFERMERIA TECNICA 5 1 1 1 16 25




